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DigpoOe sobre a BEstrutura Organizacional da
Prefeitura Municipal de Guiricema e ad

outras providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE GUIRICEMA
Pago saber que @ CBmara Municipal aprovou'

e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei 3

capfruro I
Diretrizes do Desenvolvimento Municipal

Art, 10 - As Atividades da Administrag@o Municipal deve-
rao ser adeguadamente planejadas, coordenadas e controladas '
sob a orientagao e supervisgo do Prefeito.

Art. 29 - A AgBo Governamental obedecerd a planejamento '
como instrumento de desenvolvimento fimico ~territorial,econd-
mico, social e cultural da comunidade, bem como para a aplica-
gio dos recursos humanos, materiais e financeiros da Prefeitu-
ra Municipal.

Art, 392 - A fungdo planejamento compreende a elaboragéo e
manutencao atualizadas dos seguintes instrumentos bdsicos:

I - Plano Plurianual ;
II - Diretrizes orgamentarias; e
III- Orgamento Anual.

Art. 4° - Na elaboragdo e na execug@&o de seus programas &
Prefeitura estabelecerd o eritério de prioridade, segundo a
esgencialidade da obra ou servigo, tendo em vista o atendimen

to do interesse coletivo,
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rt. 50 - As atividades da Administrag@o Municipal e espe
execugao de planos e programas do Governo, serao objeto

e coordenagao.
192 - A coordenagBo serd exercida em todos os niveis da

o mediante a atuaga2o de cada drgio e das chefias subordi

20 — Os assuntos submetidos ao Prefeito, deverao ser /
coordenados em todos os setores neles interessados medi-
a8, entendimentos e reuniGes, de modo a sempre compreen-
es integradas e gue se harmonizem com O Planejamento de

r . .o .
ado para o Municipio.
rt. 62 — O controle e execugao das atividades da Adminis

cipal deverdo ser exercidas em todos os Orgaos, com O A

I - harmonizar o programs de Governo com as ativida-

des dos Srglos, reorientando-as guando em desviosj

IT - atualizar permanentemente os servigos municipais,
com o objetivo de proporcionar melhor atendimen-
to ao publico;

ITI - assegurar o observincia da legislagao aplicavel
as atividades municipais; e

IV - controlaer as aplicagdes do dinheiro publico e a

guarda dos bens patrimoniais,
rt. 79 - A Prefeitura recorrers, para & execugao de obras
sempre que gdmissivel e aconselhavel, mediante contrato,

ou convénio & drgios ou entidades do setor pu-
pessoas ou entidades do setor privado, de for-

- ~
ermlssao

» melhor rendimento, evitando novos encargos permanentes

desnecessaria do gquadro de servidores,

rt. 82 - Quando qualguer fungao de responsabilidade da
o Municipal for realizada por entidade publica ou priva-
delegacio, convénio ou contrato, serdo obrigatorios a
e o controle das atividades em causa, eBtendendo-se estas
entidades subvencionadas pelo Municipio.

i
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Art. 92 — A Prefeitura procuraré elevar a produtividade

dos seus sdrvidores, evitando o crescimento do seu quadro de pesso-
al, atravdg da selegZo rigorosa de novos servidores e do treinamen-—

to e aperflgigoamento dos servidores existentes, a fim de possibili-

tar o estadelecimento de niveis adequados de remuneragaos.

carfTUIO II

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 10 - A Estrutura Organizacional da Prefeitura Munic%_
pal de Guiricema compoe-se dos seguintes 6rg§os:
T - 6rgio de Assist@ncia e Assessoramento ao Prefeito
a) Assessoria de Governo
IT - Org@es de Atividades Auxiliares
a) Divisdo de Administragao

- Setor de Pessoal
- Setor de Material e Patrimdnio

- Setor de Atividades Gerais
b) Divis2o de Finangas

-~ Setor de Tributagfo

-~ Setor de Contabilidade

- Setor de Tesouraria

ITT - Grgios de Atividades Especificas
a) DivisSo de Educagao e Cultura

-~ Setor de Ensino
— Setor de Supervis@io e Orientagéo
- Setor de Cultura e lazer

b) Servigo de Sadde e Assist@ncia Social
¢) Divisdo de Obras Publicas

- Setor de Obras e Conservagao

- Setor de Atividades Urbanas

- Setor de Estradas Municipais
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CAPITUIO III

Compet@ncia dos Orgdos

Arte 11 -~ A Assessoria de Governo compete formular e exe-
cutar & politice de planejamento do Municipio em seu aspécto integral:
econsmioo,;ffsico—ter“itorial, social e institucional-administrativos;
assistir e |gssessorar o Chefe do Executivo no desempenho de suas atri
buigdes, calendo-lhe especialmente:
I - coordenar a representag@o social, administrativa Ej
e politica do Poder Executivo, bem como as rela-
goes com o Legislativoj
II - controlar a tramitagao de projetos encaminhados
ao Poder Legislativo, acompanhando as emendas ./
propostas pelos Vereadores;
III - preparar diariamente o expediente a ser assinado
ou despachado pelo Prefeito, bem como manter or-
ganizado o arquivo de documentos, papeis e regis ‘éé

troes de Leis, Decrectos, Portarias e demais Atos
que interessem ao Chefe do Executivo;

IV - consolidar e dar redagao final a pronunciamentos
a serem feitos, promovendo e divulgando informa- (:%)
goes relativas as atividades da Administraggo Mu
nicipals i

V - prestar assisténcia Juridica em todas as areas /
administrativas, bem como representar o Municipio
em gqualquer inst@ncia Judicidrias

VI - zelar pela observancia das Leis Municipais e pro- (U
mover sua @plicagdo e divulgaglo, assim como co-—
letar a legislagao federal e estadual de interes
se do Municipio;
VII - promover a cobranga da divida ativa e de outros

créditos do Munie{ipio;

VIITI - formular e participar da aprovagao de planos glo
bais e setoriais da administrag@o e controlar sua
execugao;

IX - coordenar a elaboragao do orgamento anual, planos
plurianuais de investimentos, dos planos operati-

vos, bem como acompanhar a execugzo destes instru
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X - elaborar ou promover a elaboragac e coordenar a
execugao do Plano de Desenvolvimento do Munici-
pio, acompanhando a realizag@o dos planos e pro
gramas parciais pelos drgaos coqpétentes da admi
nistragao; " ' ' ' ‘”“‘

XI - promover a modernizagao administrativa da Prosi
feitura e proceder & adequagio dos mecanismos < )
basicos necessarios ao seu funcionamento; e

XII - coordenar a politica de desenvolvimento rural
do Municipio de conformidade com as diretriZ@au;
estabelecidas pela Lei Organica Municipal.

Art. 12 — A Divisao de Administragfo compete coordenar e

executar as| atividades ligadas & administragao geral da Prefeitura,
especialmentte, receber, distribuir, controlar o andamento e o arqui-

vamento dos| papéis da Prefeitura; recrutar, selecionar e treinar pes

soal, assim| como incumbir-se das atividades de movimentagao e regis—

troy adminiptrar a aquisig@o, o recebimento a guarda.e a distribuigao
de material|e o controle de seu consumo; tombar, registrar, inventa-

riar e proteger os bens méveis, imdveis, semoventes e de natureza iE

dustrial e|propriedade do Municipio ou sob sua custddia; administrar

o edif{cio4$ede da Prefeitura e outros de propriedade do Municipip.

Arte. 13 - Integram a Divisao de Administrag¢fo os seguin-
tes Orgioss 3
I - Setor de Pessoal
IT - Setor de Material e PatrimOnio
III - Setor de atividades Auxiliares

Art. 14 ~ X Divisfio de Finangas compete executar as ativi
dades relativas a administra¢@o financeira e contdbil do Municipio,
cabendo~lhe [especialmente, cadastrar, lancar, arrecadar e fiscalizar
os tributos |e demais rendas municipais: receber, pagar,; guardar e mo
vimentar o dinheiro e outros valores do Municipio; promover o regis:
tro e os controles contabeis da administraggo financeira, patrimonial
’

de Governo os orgamentos do Municipio e os Planos Pluriaznuais; asses—
sorar o Prefleito em assuntos fazenddrios e na formulag@o da politica

e orgamentamia; elaborar e executar, conjuntamente com a Assessoria

financeira @o Municipio.
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Art. 15 - Integram a Divis3o de Finangas os seguintes Or-

I - Setor de Tributagzo
II - Setor de Contabilidade
IIT - Setor de Tesouraria

Art. 16 - X Divisfo de Bducagao e Cultura compete planejap
e executay as atividades relativas ao sistema educacional do Munici-
pio, cabendo-lhe, instalar e administrar os estabelecimentos de ensi
noj progremar e executar os servigos de orientagao educacional e pe~
dagdgicas| programar e executar as atividades de assistencia ao Edu~

candoj orgpnizar e manter em funcionamento as Bibliotecas do Munici-
pio; difunfir e estimular a cultura e o civismo em todos os seus as-

péctos, bem ecomo a pratica das atividades recreativas e desportivas

do Municiplio.

rt. 17 - Integram a Divis2o de BEducagao e Cultura os se-

guintes Opgaos:
' I - Setor de Ensino
IT - Setor de SupervisZo e Orientagao

IIT - Setor de Cultura e Lazer

frt. 18 - Ao Servigo de Sadde e Assistencia Social compete
promover af atividades de assist@ncia médico-soeial & populagdo, me
diante a afministragio de postos de sadde ou entidades correlatas e
de promoca¢ do bem—estar da comunidade; promover o levamtamento dos

recursos d4 comunidade gque passam ser utilizados no socorro aos ne-

cessitados{ fiscalizar a aplicagZo das subvengOes consignadas no or

a entidades de assisténcia social; promover inspegdes de
ervidores municipais; realizar os servigos de fiscaliza-

gamento pg
sadde dos |
c20 sanitdria de acordo com a legislacf@o respectiva.

Art. 19 - X Divisao de Obras Publicas compete executar ou
promover g |execugso de obras de recuperaglo e conservacao de edif{=
cios e pré}rios municipaisj pavimentar, abrir ruas, novas artérias
e logradouros publicos; licenciar e fiscalizar as obras particula-
ar servigos de iluminag3o publica, limpeza urbans e de
de parques, jardins e logradoupos: administrar os cemi-

res; exec

conservag:
’ . . .

terioss cokstrulr e conservar estradas, caminhos e pontes, segundo

oAl o it ol Lhist i
0 Plano Roflovidrio Municipals suardar e contealalii it s = S0 8
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uso das viaturas da Prefeitura e zelar pela sua conservagaoj fiscali-

zar og contiratos relativos a servigos executados por terceiros; admi-

nistrar, manter e operar os servigos de é%ua e esgotos. ;

Art. 20 — Integram a Divisfo de Obras Piblicas os seguintes

orgaos:
I - Setor de Obras e Conservagao

II - Setor de Atividades Urbanas

III - Setor de.EﬁtradanMunicipais'

CAPITUIO IV
Disposigoes Gerais

Art. 21 - Ficam criados todos os Orgaos componentes da
Estrutura Organizacional mencionados nesta Lei, 08 guais serac instala-
dos e impldntados de acordo com a necessidade e a conveniéncia da Admi-

12 - X medida que forem sendo implantados os novos Orgaos

erao automaticamente extintos aqueles da estrutura anterior
orresponderem, passando a integrar o aecervo do novo Orgaoc,

previstos,
que a eles |
os recursod |materiais, instalagdes e equipamentos do Srgao extinto.

29 ~ 0 pessoal lotado nos drgeos em extihgcdo, Serao rema=
cordo com a necessidade dos servigos e segunde o plang de
Hessoal estabelecido pela Divisdo de Administragfo.
| 32 -~ Og atuais cargos em comiss@o e as fungdes gratificadas

i
sergo mantidas, até que sejam adaptadas & nova estrutura estabelecida ou

nejados de |
lotagao de

extintos ou transformados. ,

t. 22 = No prazo de 90(noventa) dias contados a partir da
vigéncia debta Lel, o Prefeito, mediante decreto, expedlra o Regimento

ispord sobre a estrutura operacional dos Orgaos previstos

, a competénciz das diversas unidades organizacionais e as

s servidores investidos em fungoes de diregao. ;
rte 23 - O Regime Juridico do Pessoal e a organizagao do

rvidores da Prefeiturs serso estabelecidos em Leis especiQ

venham g sep

interno qu*
no artigo lp
atribuigdes|

A

rte 24 - O Prefeito, mediante decretos, portarias, cirecula-
de servigos, estabelecera normas operacionais dos servigos
os, adotando rotinas, procedimentos, formuldrios e equipa~
ssegurem sua racionalizagao e produtividade.

te 25 - O Prefeito podera delegar atribuigdes gos titulares
autoridades de idusl nive]l hiacfeiaiiy Sl bl e

res e ordens
administrati
mentos gue

de Divisdes



<z

¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA

§ CEP 86.5256 — ESTADO DE MINAS GERAIS

“alype””

pachos decisdérios, podendo a qualquer momento avocar a si, as

atribuigdes delegadas.
Art, 26 ~ As despesas decorrentes da execugdo des~—

ta Lei, serao atendidas, no corrente exercicio, por conta de

dotagoes préprias consignadas no orgamento vigente.
Art, 27 - Esta Lei entra em vigor na data de sua pu-

blicagdo, revogadas as disposigdes em contrdrio.

Guiricema, 01l de outubro de 1990,

Axri Lutas de Paula Santos
7 -Prefeito Municipal -

Hhek s
Sylvio De Battis

-Secretario =



